m M MARK & MICHEL

VORSORGE- UND VERSICHERUNGSBERATUNG

Die Mark & Michel AG ist ein erfolgreiches, gesamtschweizerisch tatiges Beratungsunternehmen,
spezialisiert auf Vorsorge- und Versicherungslésungen fur Medizin- und juristische Berufe —
insbesondere Arztinnen und Arzte sowie Anwaéltinnen und Anwélte (www.markmichel.ch).

Zur Verstarkung unseres eingespielten Teams im Stadtzentrum von Zirich suchen wir eine engagierte
und zuverlassige Personlichkeit.

Sachbearbeiter/-in Versicherungsinnendienst (100%)

Ihre Aufgaben
e  Selbststandige Verwaltung von Kundendaten und Versicherungspolicen

e  Bearbeitung von Mutationen sowie Prifung von Antréagen
e  Erstellung von Offerten fur Privat- und Unternehmenskunden
e  Schnittstellenfunktion zwischen Kundschaft, Beratungsteam und Versicherungsgesellschaften
e  Unterstutzung im administrativen Bereich (Empfang, Postbearbeitung)
e  Professionelle Betreuung unserer Kundinnen und Kunden am Telefon sowie per E-Mail
Ihr Profil

e  Kaufmannische Ausbildung und/oder Berufserfahrung im Versicherungs- oder Brokerumfeld
Abschluss als Versicherungsvermittler/in VBV von Vorteil

Sehr gute MS-Office-Kenntnisse

Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift

Fremdsprachenkenntnisse (Franzésisch, Italienisch und/oder Englisch) sind ein Plus

Hohe Dienstleistungsorientierung und Freude am Kundenkontakt

Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit und Hilfsbereitschaft

Strukturierte, exakte und termingerechte Arbeitsweise

Belastbar, flexibel und engagiert

Wir bieten Ihnen
e  Eine abwechslungsreiche Téatigkeit in einem spezialisierten Umfeld
e Ein kleines, kollegiales Team mit kurzen Entscheidungswegen
e Unterstitzung bei Weiterbildungen (z. B. Versicherungsvermittler/-in VBV)
e  Moderner Arbeitsplatz im Stadtzentrum von Zirich
e  Attraktive Anstellungsbedingungen und fortschrittliche Sozialleistungen

Interessiert?
Dann freuen wir uns auf lhre vollstandige Bewerbung per E-Mail an: gion.pagnoncini@markmichel.ch

Mark & Michel AG
Gion Pagnoncini
Lowenstrasse 25
8001 Zurich



